
 

 

 –  المدربدليل  -
 

 عن كيفية استخدام نظام إدارة التعلم/ المنصة التدريبيةشرح يقدم هذا الدليل الإرشادي   
 من الاستفادة القصوى من جميع الخصائص المتوفرة في المنصة  المدرب ليتمكن 

 
تسجيل البيانات وارسال تأكيد  ول على المنصة ومن ثم اختيار ايقونة التسجيل وعليه يتم خدلا -1

 .بذلك

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ب:ر المد دورات

 ية انبالج  القائمة  من"  الدورات" على اضغط  والإضافة الاطلاع  في للبدء - 2

 بها  الخاص والمحتوى  الدورات إضافة في للبدء" جديدة دورة  إضافة"  أيقونة على اضغط - 3

 أدخل البريد الالكتروني 
 كلمة المرور أدخل 

 اختر الدورات  -2

دورة   إضافةاختر  -3
 جديدة



 

 

 
  عدد/المستوى ب/ المدر  اسم/ الدورة اسم / الدورة  غلافة )الأساسي المعلومات  لإضافة  القائمة  استخدم  -4

 (السعر/ الساعات

 
 
 
 كامل  بشكل  الدورة وصف  الدورة وصف معرفة  المتدربين  يتمكن حتى للدورة  مصغر وصف  إضافة  - 5

 

  

 

وصف   إضافة -5
 الدورة 

 المعلومات إضافة -4
 الأساسية 



 

 

 للدورة  كامل وصف إضافة  -6

 
 

 

 للإكمال   التالي  أيقونة على الضغط – (اختياري ) الدورة  مميزات  إدخال -7

 
 

 

 

 

  مميزات إدخال -7
 الدورة

 اضغط على التالي 

ضف  إضافة و  -6
 الدورة 



 

 

 ة الدور   دروس رفع  -8

 النص  أو  الفيديو رفع  – الدورة  تقسيم-

 إضافة  أيقونة  من اختبار   أو واجب   إضافة  إمكانية-

 
 
 الدورة   تظهر" نشر" أيقونة على الضغط بعد  -9

 التسجيل  الدورة نشر  إيقاف  أو  نشر من المدرب  يتمكن الدورة  حالة خلال ومن

 ك وعليه يتم تسجيل البيانات وارسال تأكيد بذل

 

 قسم إضافةاختر 

 عد النشر ستظهر ب


